Voorbeeld Brief en CV
Hieronder vind je een voorbeeld brief. Neem de boel niet letterlijk over maar schrijf de brief zo dat deze bij jou past. Ook op internet vind je voorbeelden van sollicitatiebrieven. Als je er niet uitkomt, kun je ook terecht bij het Mentoraat voor Jongeren. Laat iemand anders de brief nog even doorlezen op spelfouten en rare dingen. 

Verkoop jezelf maar overdrijf niet; je moet wel waar kunnen maken wat je hebt opgeschreven.

Naam bedrijf

T.a.v.: aan wie je de brief stuurt
Adres

Postcode en Plaats

Rotterdam, datum
Betreft: vacaturenummer of onderwerp van je brief

Geachte mevrouw/heer naam
Op uw internetsite zag ik de vacature voor kassamedewerker. Deze vacature viel mij op omdat ik op zoek ben naar een baan naast mijn opleiding. Na eens gekeken te hebben op uw website werd ik nog enthousiaster over de vacature.

(In de eerste alinea schrijf je waar je de vacature gezien hebt en waarom juist deze vacature jou opviel. Alles bij elkaar hoeft deze alinea niet langer te zijn dan drie zinnen.)

Mijn naam is … Momenteel volg ik de mbo opleiding Detailhandel in Rotterdam. Naast mijn school ben ik op zoek naar een bijbaan. Ik ben flexibel inzetbaar op de avonden en de weekenden. Ik vind het leuk om in een team te werken maar ik ben ook goed in staat om zelfstandig aan de slag te gaan. Ik leer snel en ben collegiaal. 

(In de tweede alinea zorg je ervoor dat de werkgever weet wie jij bent en waarom je vind dat je geschikt ben voor deze baan. Deze alinea hoeft niet langer te zijn dan acht zinnen)

Gezien mijn enthousiasme en de opleiding die ik aan het volgen ben, vind ik mijzelf geschikt om uw vacature te vervullen. Natuurlijk ben ik bereid om scholing te volgen. Graag zou ik mijn brief en CV willen toelichten in een persoonlijk gesprek.

(In de derde alinea rond je de brief af en geef je aan dat je graag op sollicitatiegesprek zou willen komen. Ook hier zijn drie tot vier zinnen meer dan genoeg)

Met vriendelijke groet,
(En heel belangrijk: je handtekening niet vergeten als je de brief per post verstuurd)
Je naam 

Adres

Postcode en Plaats
Telefoonnummer??

